


















































































ZAMÓWIENIE NIEPUBLICZNE ZAMÓWIENIA NIEPUBLICZNE ZAMÓWIENIA PUBLICZNE 
Z WOLNEJ W INNYCH TRYBACH 

ZAMÓWIENIE NA DOSTAWY, ZAMÓWIENIA NA 
ZAMÓWIENIE NA DOSTAWY. l ROBOTY DOSTAWY l ROBOTY 

BUDOWLANE BUDOWLANE 

LP. ZAMÓWIENIE NA KWOTY 100.000 O RÓWNEJ LUB 
DOSTAWY, l KWOTY 50.000 ZAMÓWIENIA NA EURO, ALE 

ROBOTY BUDOWLANE EURO,ALE DOSTAWY. l KWOTY 387.000 EURO DLA 387.000 EURO DLA l ROBOTY BUDOWLANE 
KWOTY 

KWOTY 387.000 
DO KWOTY 100.000 l DOSTAW DOSTAW 

EURO DLA l ORAZ ORAZ 14.000 EURO DO 
DOSTAW EURO KWOTY 4.845.000 4.845.000 EURO DLA ROBÓT KWOTY 50.000 EURO ORAZ EURO DLA ROBOT BUDOWLANYCH 
KWOTY 4.845.000 BUDOWLANYCH (KWOTY W 

EURO DLA ROBOT PRZEPISACH WYDANYCH NA 
BUDOWLANYCH PODSTAWIE ART. 11 UST.S 

USTAWYl 

Zatwierdzenie wykluczenia Wykonawcy, 
ds. 

ds. zakupów zakupów 
g odrzucenia oferty, wyboru oferty - - -

naj korzystniej szej, wynegocjowanej dla 
Umowy lub dla Inicjatora Inicjatora 

Inicjator Inicjator Inicjator 
Inicjator Inicjator 

Dyrektor Departamentu Dyrektor Departamentu 
Zatwierdzenie z Dyrektor Dyrektor Departamentu Dyrektor 

10 
o udzielenie Zamówienia Departamentu Departamentu 

Dyrektor ds. 
Dyrektor zakupów 

Dvrektor Dyrektor l 

Inicjator 
Inicjator l 

Dyrektor Departamentu 
Dyrektor Departamentu 

11 protestu nie dotyczy 
nie dotyczy 

nie dotyczy 

Dyrektor 
Dyrektor 

12 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy Krajowa Izba 
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ZAMÓWIENIE NIEPUBLICZNE ZAMÓWIENIA NIEPUBLICZNE ZAMÓWIENIA PUBLICZNE 
Z WOLNEJ RĘKI W INNYCH TRYBACH 

ZAMÓWIENIE NA DOSTAWY, ZAMÓWIENIA NA USŁUGI, 
ZAMÓWIENIE NA DOSTAWY, USŁUGI l ROBOTY DOSTAWY l ROBOTY 

USŁUGI BUDOWLANE BUDOWLANE 
l ROBOTY BUDOWLANE 

LP. CZVNNOŚĆ ZAMÓWIENIE NA POWYŻEJ KWOTY 100.000 O WARTOŚCI RÓWNEJ LUB 
DOSTAWY, USŁUGI l POWYŻEJ KWOTY 50.000 ZAMÓWIENIA NA EURO, ALE PONIŻEJ PRZEKRACZAJĄCEJ ROBOTY BUDOWLANE EURO, ALE DOSTAWY, USŁUGI l KWOTY 387.000 EURO DLA 387.000 EURO DLA USŁUG l 

PONIŻEJ KWOTY 387.000 ROBOTY BUDOWLANE 
USŁUG l DOSTAW DOSTAW POWYŻEJ KWOTY 

EURO DLA USŁUG l DO KWOTY 100.000 ORAZ ORAZ 14.000 EURO DO 
DOSTAW EURO PONIŻEJ KWOTY 4.845.000 4.845.000 EURO DLA ROBÓT KWOTY 50.000 EURO ORAZ EURO DLA ROBOT BUDOWLANYCH 

PONIŻEJ KWOTY 4.845.000 BUDOWLANYCH (KWOTY OKREŚLONE W 
EURO DLA ROBOT PRZEPISACH WYDANYCH NA 

BUDOWLANYCH PODSTAWIEART. 11 UST.8 
USTAWY) 

Przygotowanie i przedłożenie Umowy 
Inicjator 13 zakupowej lub ramowej do podpisu i 

Inicjator Postępowania Inicjator Postępowania Inicjator Postępowania Inicjator Postępowania dokonanie innych czynności zgodnie z Postępowania 
wewnętrznymi procedurami dotyczącymi 
zawierania umów. 

Zarząd PGE EO Zarząd PGE EO zgodnie ze Zarząd PGE EO Zarząd PGE EO zgodnie ze Zarząd PGE EO zgodnie ze 
14 Zawarcie Umowy zakupowej /ramowej lub 

zgodnie ze Statutem Statutem zgodnie ze Statutem Statutem Statutem lub pełnomocnicy 
Aneksu do Umowy zakupowej/ramowej-

lub pełnomocnicy lub pełnomocnicy lub pełnomocnicy lub pełnomocnicy 

*Dyrektor Oddziału- dokonuje czynności samodzielnie przy Zamówieniach, których wartość szacunkowa jest mniejsza lub równa kwocie określonej w udzielonym 
Pełnomocnictwie do dokonywania czynności prawnych, związanych z realizacją zadań Oddziału, polegających na zaciąganiu zobowiązań i rozporządzaniu prawem do wartości 
jednorazowego zobowiązania. 

W przypadku szacunkowej wartości zamówienia przekraczającej kwotę określoną w ww. pełnomocnictwie oraz zamówienia nie ujętego w Planie Zakupów Wniosek Zakupowy 
podpisują: 

1. Członek Zarządu właściwy dla Departamentu merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot zamówienia, 
2. Członek Zarządu właściwy do spraw zakupów 

- po uprzedniej akceptacji Dyrektora Departamentu Zamówień. 

** Przy ustalaniu wartości aneksu należy uwzględnić łączną wartość aneksu i Umowy. 
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ZAŁĄCZNIK NR 2- WNIOSEK ZAKUPOWY 

Wniosek Zakupowy 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

Inicjator Postępowania 

Nazwa Zamówienia 

Rodzaj zamówienia 

Opis przedmiotu Zamówienia 

Kod/kody CPV/CPC 

Numer pozycji Planu 
Finansowego/Inwestycyjnego/ 

oraz Zakupów 

Źródło finansowania 

Szacunkowa 
wartość Zamówienia 

Podstawa wyliczenia 
wartości Zamówienia 

Postępowanie prowadzone w celu 
zawarcia Umowy ramowej 

Planowany termin 
i harmonogram realizacji 

Zamówienia 

Propozycja trybu 
udzielenia Zamówienia 

WZÓR 

Nazwa jednostki organizacyjnej 

Proponowana nazwa, pod którą będzie prowadzone postępowanie 

Roboty budowlaneidostawy/usługi 

W załączeniu należy przedłożyć opis przedmiotu Zamówienia 
(ewentualnie SST) 

Kody CPV wg Wspólnego Słownika Zamówień 

Jeżeli zamówienie nie zostało ujęte w Planie Zakupów, Wniosek 
zakupowy powinien zostać zaakceptowany zgodnie z Tabelą 

kompetencji pkt. 2 

Plan Finansowy (PF) l Plan Inwestycyjny (PI) - uszczegółowić 

Wartość Zamówienia w złotych oraz jego równowartość w euro po 
kursie ustalonym zgodnie z rozporządzeniem w sprawie średniego 

kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 
przeliczania wartości zamówień publicznych 

W załączeniu należy przedłożyć kalkulację l szacunek wartości 
zamówienia z powołaniem i załączeniem dokumentów źródłowych, 

na których Inicjator Postępowania się oparl, kalkulując wartość 
Zamówienia wraz z podaniem imienia i nazwiska osoby 

odpowiedzialnej za wykonanie tej czynności oraz daty dokonania 
kalkulacji/szacunku 

Jeżeli tak- Umowa ramowa z jednym czy więcej niż jednym 
Wykonawcą 

oraz okres, na jaki Umowa ramowa zostanie zawarta 

Planowany tennin podpisania Umowy i planowany tennin wykonania 
Zamówienia, z uwzględnieniem ewentualnych etapów jego realizacji 

Sugestia Inicjatora Postępowania, co do wyboru trybu postępowania 
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym, o ile Inicjator Postępowania 

proponuje zastosowanie trybu innego niż podstawowy ( §16 ust 3 
Regulaminu) 
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13. Informacja dotycząca publikacji W przypadku decyzji o zamieszczeniu ogłoszenia o zamówieniu 
ogłoszenia o zamówieniu w w dzienniku o zasięgu ogólnopolskim lub lokalnym należy podać 

dzienniku o zasięgu propozycję tytułu dziennika orazjego zasięg (ogólnopolski/lokalny) 
ogólnopolskim lub lokalnym 

14. Proponowane 
kryteria oceny ofert nie dotyczy trybu zamówienia z wolnej ręki 

15. Proponowane 
warunki udziału w postępowaniu, Należy podać spełnienia jakich warunków udziału w postępowaniu 

wymagane od Wykonawców będziemy wymagać od wykonawców, czy wyrażamy zgodę na udział 
(udział podwykonawców) podwykonawców, ewentualnie - wymagania stawiane 

podwykonawcom 

16. Lista Wykonawców, 
do których należy skierować Jeżeli dotyczy danego trybu postępowania 

zaproszenie do składania ofert 

17. Proponowany harmonogram a) Ogłoszenie l zaproszenie do negocjacji- jeśli dotyczy 
postępowania zakupowego b) Termin negocjacji-jeśli dotyczy 

c) Termin składania wniosków /ofert -jeśli dotyczy 
d) Wybór oferty najkorzystniejszej 
e) Wymagany termin podpisania Umowy zakupowej lub ramowej 

18. Proponowany Inicjator Postępowania wyznacza co najmniej jedną osobę do składu 
skład Komisji Przetargowej Komisji Przetargowej, upoważnioną do reprezentowania Inicjatora 

Postępowania, udział pozostałych osób należy uzgodnić z 
Dyrektorem danej jednostki organizacyjnej oraz Organizatorem 

Postępowania, 

19. Proponowana wysokość wadium Wysokość wadium, uzasadnienie w przypadku odstąpienia od 
żądania wadium 

20. Zabezpieczenie należytego Wysokość zabezpieczenia , uzasadnienie w przypadku 
wykonania Umowy odstąpienia od żądania zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy 

21. Inne informacje i dokumenty Inicjator Postępowania załącza do Wniosku Zakupowego 
projekt umowy lub IPU oraz inne informacje lub dokumenty, 
które uważa za istotne dla przeprowadzenia postępowania 

zakupowego 

22. Propozycje i uwagi 
mogące mieć wpływ 

na prowadzenie postępowania 
zakupowego 
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Sporządził: 

(data, imię i nazwisko, numer telefonu oraz .Data i podpis Inicjatora Postępowania/Dysponenta środków 

podpis osoby przygotowującej Wniosek zakupowy) 

Dyrektor Oddziału* Dyrektor Departamentu Zamówień 

Członek Zarządu właściwy dla Inicjatora Postępowania**l*** Członek Zarządu właściwy ds. zakupów***/"** 

* Dyrektor Oddziału - podpisuje samodzielnie Wniosek Zakupowy dotyczący Zamówienia, którego wartość szacunkowa 
jest mniejsza lub równa kwocie określonej w udzielonym Pełnomocnictwie do dokonywania czynności prawnych, 
związanych z realizacja zadań Oddziału, polegających na zaciąganiu zobowiązań i rozporządzaniu prawem do wartości 
jednorazowego zobowiązania. W przypadku szacunkowej wartości zamówienia przekraczającej kwotę określoną w ww. 
pełnomocnictwie oraz zamówienia nie ujętego w Planie zakupów Wniosek Zakupowy podpisują: 

1. Członek Zarządu właściwy dla Departamentu merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot zamówienia, 
2. Członek Zarządu właściwy do spraw zakupów 

- po uprzedniej akceptacji Dyrektora Departamentu Zamówień. 
**Członek Zarządu właściwy dla Inicjatora Postępowania podpisuje Wniosek Zakupowy dotyczący: 

1. Zamówienia ujętego w Planie Zakupów: 
a) udzielanego w trybie zamówienia z wolnej ręki; 
- o wartości równowartości w złotych kwoty od 50.001 do 387.000 EUR dla dostaw i usług; 
- o wartości równowartości w złotych kwoty od 50.001 do 4.845.000 EUR dla robót budowlanych; 
b) udzielanego w trybie: przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, 

negocjacji bez ogłoszenia, zapytania o cenę, konkursu, licytacji elektronicznej: 
-o wartości równowartości w złotych kwoty od 100.001 do 387.000 EUR dla dostaw i usług; 
- o wartości równowartości w złotych kwoty od 100.001 do 4.845.000 EUR dla robót budowlanych. 

2. Każdego zamówienia nie ujętego w Planie Zakupów - niezależnie od trybu postępowania i wartości zamówienia. 
** *Członek Zarządu właściwy do spraw zakupów podpisuje Wniosek zakupowy dotyczący: 

Zamówienia ujętego w Planie Zakupów udzielanego w oparciu o Ustawę Pzp 
Każdego zamówienia nie ujętego w Planie Zakupów- niezależnie od trybu postępowania i wartości zamówienia. 

***W przypadku, gdy podpis danej osoby nie jest wymagany na Wniosku Zakupowym należy umieścić w odpowiednim 
miejscu zapis "nie dotyczy" 
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Inicjator Postępowania 

Dysponent środków 

Przedmiot zamówienia - nazwa 

Numer indeksu materiałowego 

Kod CPV -wg Wspólnego 
Słownika Zamówień 

Kod CPC -wg Wspólnego 
Słownika Zamówień 

Wartość szacunkowa 
zamówienia (bez VAT) 

weuro 

Wartość szacunkowa 
zamówienia (bez VAT) 

w złotych 

Pozycja operacyj nego planu 
inwestycji 

Pozycja planu finansowego 

Proponowany termin 
rozpoczęcia procedury 

Wymagany termin udzielenia 
zamówienia 

Tryb udzielenia zamówienia 

Rodzaj zamówienia 
(d - dostawa, 
u - usługa lub 

rb- roboty budowlane) 
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ZAŁĄCZNIK NR 4 - DEKLARACJA POUFNOSCI 

Pieczęć Zamawiającego 

Postępowanie o udzielenie Zamówienia: .. .. ...... .. .... ............ .... ......................... ... .. . 

Deklaracja 

Kierownika Zamawiającego l pracownika Zamawiającego, któremu Kierownik Zamawiającego powierzył wykonanie 
zastrzeżonych dla siebie czynności l członka Komisji Przetargowej l Biegłego l innej osoby wykonującej czynności 
w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia* 

Imię (imiona) 

Nazwisko 

Niniejszym zobowiązuję się do zachowania w poufności wszelkich informacji i materiałów związanych z 
prowadzonym Postępowaniem o udzielenie Zamówienia, w szczególności przez nie udostępnianie ich osobom 
trzecim. 

Ponadto oświadczam, że wszelkie informacje i materiały uzyskane w związku z prowadzonym Postępowaniem będą 
wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celów toczącego się postępowania o udzielenie zamówienia, przy przestrzeganiu 
obowiązujących przepisów prawa . 

.. ...... ........ .................... .................... dnia .. ................. .. ......... r. 

(podpis) 



ZAŁĄCZNIK NR 5- WZÓR OŚWIADCZENIA 

Pieczęć Zamawiającego 

Postępowanie o udzielenie Zamówienia: 

WYKONAWCA. ... ..... ..... ... . 

Oświadczenie 

Kierownika Zamawiającego l pracownika Zamawiającego, któremu Kierownik Zamawiającego powierzył wykonanie 
zastrzeżonych dla siebie czynności l Członka Komisji Przetargowej l Biegłego l innej osoby wykonującej czynności 
w postępowaniu o udzielenie Zamówienia * 

Imię (imiona) 

Nazwisko 

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że: 

1) nie ubiegam się o udzielenie Zamówienia; 
2) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem związany z tytułu przysposobienia, opieki lub 
kuratel i z Wykonawcami, ich zastępcami prawnymi lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie Zamówienia; 

3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie Zamówienia nie pozostawałem w stosunku 
pracy lub zlecenia z Wykonawcami i nie byłem członkiem organów zarządzających lub organów nadzorczych 
Wykonawców ubiegających się o udzielenie Zamówienia, z zastrzeżeniem§ 37 ust. 10 Regulaminu Zakupów dla 
Procedur udzielenia zamówienia niepublicznego** 

4) nie pozostaję z żadnym Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione 
wątpliwości co do mojej bezstronności; 

5) nie zostałem prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia , przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

Warszawa, dnia .......... .... .... ...... .......... .. . 

(podpis) 

W związku z zaistnieniem jednej z powyższych okoliczności podlegam wyłączen i u z niniejszego postępowan ia 

Warszawa, dnia .. .. ... ...... ..... .. ............. . r. 

(podpis) 

*- niepotrzebne skreślić 
** - w przypadku Procedury udzielenia zamówienia publicznego wykreślić 
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ZAŁĄCZNIK NR 6 - WZÓR RAPORTU Z ZAWARTYCH UMÓW l UDZIELONYCH ZLECEŃ O WARTOŚCI NIE PRZEKRACZAJĄCEJ 
RÓWNOWARTOŚCI W ZŁOTYCH KWOTY 14.000 EURO W MIESIĄCU ........ . 

Jednostka organizacyjna PGE EO ........................... . 

L. p. Jednostka Umowa zlecenie 
organizacyjna 
Spółki PGE Data zawarcia Wartość w 
Energia Przedmiot Umowy jodzielenia Wartość Euro Okres Inne informacje 
Odnawialna Umowy /zlecenia zlecenia/nr Umowy wPLN 1€= Wykonawca obowiązywania 

S.A.JOddział (netto) 3,839PLN (dane adresowe) 
PGEEnergia 
Odnawialna S.A. 

1 2 3 4 s 6 7 8 9 

re 
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ZAŁĄCZNIK NR 7 - WZÓR SPRA W O ZDANIA Z POSTĘPOW AŃ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA NIEPURLICZNEGO O W ARTOŚCI 
PRZEKRACZAJĄCEJ RÓWNO W ARTOŚĆ W ZŁOTYCH KWOTY 14 000 EURO 

Jednostka organizacyjna PGE EOlSpółka GK PGE EO ...................................................... . 
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PN- przetarg nieograniczony 
PO - przetarg ograniczony 
NZO - negocjacje z ogłoszeniem 
NBO- negocjacje bez ogłoszenia 
ZOC- zapytanie o cenę 
LE- licytacja elektroniczna 
ZWR- zamówienie z wolnej ręki 
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